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Onko olennainen tieto koko
organisaationne kaytossa?

Tieto on organisaatiolle tarked padoma — mutta hyddynnetaanko sita
tehokkaasti? Onko dokumentoitu tietotaito keratty ja arkistoitu syste-
maattisesti niin, etté se on kaikkien tietoa tarvitsevien |dydettavissa ja
kaytettavissa?

Brdnn & Brann Oy:n ArkivePRO® -arkistopalveluiden avulla
asiakirja- ja tiedonhallinnastanne tulee tehokas osa organisaa-
tionne menestysstrategiaa.

BRANN BRANN



Arkistopalvelut

Asiantuntiamme maérittelevat jokapaivaisessa
tydssa syntyvien asiakirjojen arvon seké niiden
sailytystarpeen. Nain seka paperi- ettd séhkdisesta
arkistostanne tulee kaytannollinen ja organisaation-
ne ydintoimintaa tukeva kokonaisuus.

Palveluihimme kuuluvat arkistoinnin ja tiedonhal-
linnan suunnittelu seka ohjeistus, arkistonmuo-
dostussuunnitelmien laatiminen, arkistokoulutus ja
henkilékunnan perehdytys, dokumentinhallintajar-
jestelmien metatietojen ja tydnkulkujen maéarittely
ettd vanhan arkistoaineiston jarjestaminen.

ArkivePRO® -arkistopalvelut ovat kdytettavis-
sdnne joko projektiluontoisesti tai saannolli-
sina tukipalveluina.

Arkistoinnin hyodyt

Tiedon kaytettavyys
* Tietoresurssit paatdksenteon tukena

Tiedon sailyvyys
* Tietotaito pysyy organisaatiossa

Tietoturvallisuuden lisdantyminen
* Suojaa likesalaisuuksia ja henkilétietoja

Oikeusturvan kohentuminen
* Suojaa sopimusosapuolia

Lakivelvoitteiden tayttaminen
¢ Toiminta sdadettyjen normien mukaista

Kustannustehokkuus

* Resursseja sdastyy

* Henkildston ajankayttd tehostuu

* TyBhuone- ja varastotilaa vapautuu

Laatusertifikaatin saavuttaminen
¢ Arkistointi osana organisaation laatustrategiaa

Dokumentinhallintahallintajérjestelmien kaytt66notto
¢ Arkistonmuodostussuunnitelma myés séhkdisen
dokumentinhallinnan tukena
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