
Har hela organisationen tillgång 
till all väsentlig information?
Information och kunskap är värdefullt kapital – men hur effektivt utnyttjas 
det? Arkiverar ni all er dokumenterade know-how så systematiskt att 
informationen är tillgänglig för alla som behöver den?

Tack vare Bränn & Bränns ArkivePRO® arkiveringstjänster blir 
dokument- och informationshanteringen en integrerad del av er 
framgångsstrategi.

www.brann-brann.fi 



Vår arkivexpert hjälper er att gallra i det dagliga 
dokumentflödet och definiera arkiveringsbehoven. 
Det fysiska och elektroniska arkivet blir en lätt-
hanterlig helhet som stöder kärnverksamheten i er 
organisation.

I våra experttjänster ingår bland annat arkivarbete 
och planering av informationshanteringen, arkiv-
bildningsplaner, arkivutbildning och anvisningar för 
personalen, definiering av dokumenthanteringssys-
tem, metadata och ärendehantering samt sortering 
av äldre arkivmaterial.

Vi erbjuder ArkivePRO® arkivtjänster antin-
gen på projektbasis eller som en kontinuerlig 
stödfunktion.

Nytta & nöje i arkivering
Tillgång till information 
•	 Lättåtkomligt beslutsunderlag

Säkerställd information 
•	 All know-how stannar inom organisationen

Förbättrad datasäkerhet 
•	 Personalia och affärshemligheter i gott förvar

Gott rättsskydd 
•	 Skyddar alla avtalsparter

Lagstadgade skyldigheter 
•	 Trygg och normenlig verksamhet

Kostnadseffektivitet 
•	 Frigör resurser 
•	 Bättre tidsanvändning för personalen 
•	 Inget onödigt material i arbetsrum och lagringsenheter

Kvalitetscertifikat 
•	 Arkiveringen ingår i organisationens kvalitetsstrategi

Komplett dokumenthanteringssystem 
•	 Arkiveringsplanen stöder också den elektroniska 		
	 dokumenthanteringen
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